GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL
FONDO DOCUMENTAL: INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS

PERSONALES
Nombre del responsable Lic. Ana Maribel Salcido Jashimoto
Cargo: Directora General Juridico
Direccion: Blvd. Luis Encinas Jhonson, No. 258 piso 1, Col. Valle Hermoso, C.P. 83209
Teléfono: 662213 1543y 662 2 13 15 46 Ext. 116
Correo electréonico: anamaribel.salcido@transparenciasonora.org
Ubicacion Archivo: Primer Piso Edificio ISTAI
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN
EXTREMAS
1C.1 Reglamento 2006 2021 2 carpetas
1C.2 Lineamientos 2006-2021 2 carpetas
1C.3 Acuerdos 2006-2021 5 carpetas
1C.4 Publicaciones en el Boletin Oficial del Estado 2006- 2021 3 carpetas
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2C.1 Consulta y asesoria legal 2006~ 2021 3 carpetas
2C.2 Juicios contra la dependencia 2006-2021 3 carpetas
2C.3 Revision de contratos 2006-2021 - 3 carpetas
= 2C.A4 Denuncia ciudadana 2013-2021 5 carpetas
2C.5 Control de libros 2012-2021 libros
2C.5.1 De gobierno 12 libros
2C5.2 De Promociones 12 libros
2C.5.3 De amparos 6 libros
2C.5.4 De destruiciones documentales 1libro
2C.55 De denuncias 5 libros




GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL
FONDO DOCUMENTAL: INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

Nombre del responsable: Lic. Lizbeth Sabina Gonzélez Bustamante

Cargo: Directora General Administrativa

Direccién: Bivd. Luis Encinas Jhonson, No. 258 piso 1, Col. Valle Hermoso, C.P. 83209
Teléfono: 6622 13 1543y 662 2 13 15 46 Ext. 108

Correo electrénico: lizbethgonzalez@transparenciasonora.org

Ubicacién Archivo: primer piso Edificio ISTAI

SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN
EXTREMAS
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T 3C.1 Programa Operatlvo Anual 2006- 2021 10 carpetas
3C.2 Manuales de organizacidn, procedimientos, tramitesy 2006-2021 10 carpetas
servicios
3C.3 Analisis financiero 2006-2021 15 carpetas
3C 4 Control y ejercicio presupuestal 2006 2021 15 carpetas
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4C.1 Expediente de personal 2006 2021 30 expedientes
4C.2 Némina de pago del personal 2006-2021 15 carpetas
4C.3 Registro, control de puestos y plazas 2006-2021 15 carpetas
4C.4 Control de asistencias e inasistencias 2006-2021 15 carpetas
4C 5 Incapacidades ISSSTESON 2006-2021 15 carpetas
5C.1 Transferencias de presupuesto 2006-2021 15 carpetas
5C.2 Ampliaciones de presupuesto 2006-2021 10 carpetas
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GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA,

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

Nombre del responsable: Lic. Lizbeth Sabina Gonzalez Bustamante

Cargo: Directora General Administrativa

Direccion: Blvd. Luis Encinas Jhonson, No. 258 piso 1, Col. Valle Hermoso, C.P. 83209
Teléfono: 662 213 1543y 662 2 13 15 46 Ext. 108

Correo electronico: lizbethgonzalez@transparenciasonora.org

Ubicacion Archivo: primer piso Edificio ISTAI

SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN
EXTREMAS
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5C.3 Polizas (ingresos, egresos vy diario) 2006 2021 30 carpetas
5C.4 Conciliaciones bancarias 2006-2021 15 carpetas '
5C.5 Estados financieros 2006-2021 7 carpetas
5C.6 Fondo rotatorio 2006-2021 10 carpetas
5C.7 Proveedores 2006-2021 15 carpetas
5C.8 Viaticos 2006-2021 30 carpetas
5C.9 Informes de comisién del personal 2006-2021 30 carpetas
5C.10 Informes trimestrales 2006-2021 15 carpetas
5C.11 Gasto comprometido 2006-2021 15 carpetas
5C.12 Gasto devengado 2006-2021 15 carpetas
5C.13 Gasto ejercido 2006-2021 15 carpetas
5C.14 Presupuesto aprobado y modificado 2006-2021 10 carpetas
5C.15 Subsidios 2006-2021 10 carpetas
5C.16 Activo fijo 2006-2021 10 carpetas




GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL
FONDO DOCUMENTAL: INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

Nombre del responsable: Lic. Lizbeth Sabina Gonzalez Bustamante, Lic. Ana Lilia Soto Williams
Cargo: Directora General Administrativa/ Auxiliar de la Unidad de Transparencia

Direccion: Blvd. Luis Encinas Jhonson, No. 258 piso 1, Col. Valle Hermoso, C.P. 83209

Teléfono: 662 21315 43 y 662 2 13 15 46 Ext. 108/120

Correo electronico: lizhethgonzalez@transparenciasonora.org, anasoto@transparenciasonora.org
Ubicacion Archivo: primer piso Edificio ISTAI

SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN
EXTREMAS
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6C.1 Seguros 2006 2021 © 15 carpetas
6C.2 Arrendamientos 2006-2021 15 carpetas
6C.3 Resguardos 2006-2021 15 carpetas
6C.4 Requisiciones de bienes y servicios 2006 2021 15 carpetas
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Control de combustible 2006 2021 15 carpetas
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Unidad de transparencia 2006 2021 9 carpetas
Solicitudes de acceso de infermacién 2006-2021 35 carpetas
Solicitudes internas 2006-2021 15 carpetas
Solicitudes entregadas 2006-2021 15 carpetas
Solicitudes reenviadas 2006-2021 15 carpetas
Comité de transparencia 2006-2021 9 carpetas
Contestaciones para recursos de revisién 2006-2021 15 carpetas




GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL
FONDO DOCUMENTAL: INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

Nombre del responsable: L.I. Cruz Emilia Maytorena Plaza

Cargo: Subdirectora de Tecnologias de la Informacidn

Direccion: Blvd. Luis Encinas Jhonson, No. 258 piso 1, Col. Vaile Hermoso, C.P. 83209
Teléfono: 6622 13 1543 y 662 2 13 15 46 Ext. 119

Correo electrdnico: tecnologias@transparenciasonora.org

Ubicacion Archivo: primer piso Edificio ISTAI

SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN
_ ~ ] EXTREMAS
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8C.1 Mantenimiento del sistema y red informética 2012-2021 10 carpetas

8C.2 Administrar la Plataforma Nacional de Transparencia 2012-2021 10 carpetas

8C.3 Administracién y mantenimiento de la pdgina web de 2012-2021 10 carpetas
ISTAI

8C.4 Publicacion de obligaciones de transparencia del 2012-2021 10 carpetas
Instituto

8C.5 Implementacién y automatizacidon de procesos 2012-2021 10 carpetas
estratégicos y Operativos

8C.6 Presupuesto de equipo de informatica para el 2012-2021 10 carpetas
personal

8C.7 Administracion de la Red de Municipios 2012-2021 10 carpetas

a8C.8 Informes trimestrales de actividades 2012-2021 10 carpetas

8C.9 Soporte de usuarios internos 2012-2021 10 carpetas




GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL
FONDO DOCUMENTAL: INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

oot
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Nombre del responsable: Lic. Etsat Vicufia Cadena

Cargo: Titular del Organo Interno de Control

Direccién: Bivd. Luis Encinas Jhonson, No. 258 piso 1, Col. Valle Hermoso, C.P, 83209
Teléfono: 662 213 1543y 662 2 13 15 46 Ext. 107

Correo electronico: etsau.vicuna@transparenciasonora.org

Ubicacion Archivo: primer piso Edificio ISTAI

SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN
EXTREMAS
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10C.1 Auditorias ISAF 2006-2021 15 carpetas
10C.2 Declaraciones patrimoniales 2006-2021 15 carpetas
10C.3 Actas de entrega-recepcidn 2006-2021 5 carpetas
10C.4 Padron de obligados activos 2006-2021 15 carpetas
10C.5 Actas de depuracién de documentos 2006-2021 1 carpeta
10C.6 Actas adm:mstrativas 2006 2021 10 carpetas @l
Indacadores 2006J 2021 15 carpetas




GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA,

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS

PERSONALES

Nombre del responsable: Lic. Juan Alberto Lopez Mendivil
Cargo: Secretaria Técnica
Direccion: Blvd. Luis Encinas Jhonson, No. 258 piso 1, Col. Valle Hermoso, C.P. 83209
Teléfono: 662 2 13 1543 y 662 2 13 15 46 Ext. 106

Correo electronico: juaanaalberiolopez@transparenciasonora.org
Ubicacidn Archivo: primer piso Edificio ISTAI

SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN
EXTREMAS
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1s.1 Notificaciones acuerdos del Pleno 2006-2021 15 carpetas
15.2 Calendario oficial institucional 2006-2021 2 carpetas
15.3 Orden del dia de sesiones del Pleno 2006-2021 15 carpetas
15.4 Elaboracion de actas del Pleno 2006-2021 15 carpetas
18.5 Revision de portales de sujetos obligados del Estado 2006-2021 30 carpetas
156 Revisidén de portales por denuncias ciudadanas 2006-2021 15 carpetas
15.7 Informes trimestrales de sujetos ohligados del Estado 2006-2021 15 carpetas




GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL
FONDO DOCUMENTAL: INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

Nombre del Responsable: Lic. Gricelda Hoyos Acuiia
Cargo: Directora General de Vinculacion y Capacitacién
Direccion: Blvd. Luis Encinas Jhonson, No. 258 piso 1, Col. Valle Hermoso, C.P. 83209
Teléfono: 662 2 3-02-34-29, 3-01-48-82 y 302-34-68 Ext. 201
Correo electrénico: gricelda.hoyos@transparenciasoncra.org
Ubicacidn Archivo: primer piso Edificio ISTAI
SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN
EXTREMAS
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25.1 Elaboracion del Programa anual de capacitacion 2006-2021 15 carpetas
25.2 Elaboracion y actualizacién de directorios de sujetos 2006-2021 5 carpetas
obligados del Estado
25.3 Asesorias y consultas contingas 2006-2021 15 carpetas
25.4 Convenios de colaboracion institucionales 2006-2021 15 carpetas
28.5 Programa de capacitacion obligatoria sujetos 2006-2021 15 carpetas
obligados del Estado ’
256 Capacitacién complementaria 2006-2021 15 carpetas
25.7 Capacitacion sociedad civil 2006-2021 15 carpetas
25.8 CENTRA 2006-2021 2 carpetas
28.9 Revisiones y asesorias de instrumentos de control 2006-2021 15 carpetas
de sujetos obligados en el Estado




GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL
FONDO DOCUMENTAL: INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

Nombre del Responsable: Lic. Gricelda Hoyos Acufia

Cargo: Directora General de Vinculacién y Capacitacidn

Direccidn: Blvd. Luis Encinas Jhonson, No. 258 piso 1, Col. Valle Hermoso, C.P. 83209
Teléfono: 662 2 3-02-34-29, 3-01-48-82 y 302-34-68 Ext. 201

Correo electrénico: gricelda.hoyos@transparenciasonora.org

Ubicacion Archivo: Primer Piso ISTAI

SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN
EXTREMAS
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25.10 Analisis de integracion y conformaciéon de comités de 2006-2021
transparencia
25.11 Validaciones de instrumentos de control archivistico 2006-2021 1 carpetas
25.12 Eiaboracidn de perfil de puestos 2006-2021 1 carpeta
25.13 Informes trimestrales de actividades 2006-2021 15 carpetas




GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL: INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA,

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS

PERSONALES

Nombre del Responsable: Lic. Adolfo Cabral Porchas
Cargo: Director General de Difusidn

Direccion: Blvd. Luis Encinas Jhonson, No. 258 piso 1, Col. Valle Hermoso, C.P. 83209
Teléfono: 662 2131543y 662 2 13 15 46 Ext. 111
Correo electronico: difusion@transparenciasonora.org
Ubicacidn Archivo: primer piso Edificio ISTAI

SECCION SERIE SUBSERIE NOMBRE FECHAS VOLUMEN
EXTREMAS
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35.1 Elaboracion y difusion de folletos y materlales del 2006- 2021 15 carpetas
derecho de acceso a la Informacidn ptblica

35.2 Elaboracion de estadistica generada por el Instituto 2006-2021 15 carpetas
358.3 Emision de comunicados de prensa 2006-2021 15 carpetas
354 Promocionales Institucionales 2006-2021 15 carpetas
35.5 Actualizacién y contenidos de redes sociales 2006-2021 15 carpetas
35.6 Entrevistas en medios de comunicacién 2006-2021 15 carpetas
38.7 Videos Institucionales 2006-2021 15 carpetas
35.8 Aniversarios Instituto 2006-2021 15 carpetas
35.9 Elaboracidn de discursos y ponencias de presidencia 2006-2021 15 carpetas
35.10 Disefios y logotipos oficiales 2006-2021 15 carpetas




» £ GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL
~ FONDO DOCUMENTAL: INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES
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Nombre del Responsable: Lic. Adolfo Cabral Porchas

Cargo: Director General de Difusidn

Direccidn: Blvd. Luis Encinas Jhonson, No. 258 piso 1, Coi. Valle Hermoso, C.P. 83209
Teléfono: 662 2 13 1543y 662 2 13 15 46 Ext. 111

Correo electronico: difusion@transparenciascnora.org

Ubicacion Archivo: primer piso Edificio ISTAI
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35.11 Gaceta ISTAI 15 carpetas
38.12 Material fotografico 2006-2021 15 carpetas
35.13 Informes trimestrales de actividades 2006-2021 15 carpetas
35.14 Convocatorias de concursos 15 carpetas

2006-2021




GUIA DE ARCHIVOS DOCUMENTAL
FONDO DOCUMENTAL: INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES

Nombre del Responsable: Lic. Aldn Lépez; Lic. Luis Mariano Gutiérrez, Lic. Jests Ancira,

Cargo: Secretarios Proyectistas

Direccidn: Blvd. Luis Encinas Jhonson, No. 258 piso 1, Col. Valle Hermoso, C.P. 83209

Teléfonoe: 6622 131543y 662 2 13 1546 Ext. 113, 122

Correo electronico: alan.lopez@transparenciasonora.org marianoguierrez@transparenciasonora.org
jesus.ancira@transparenciasonora.org

Ubicacion Archivo: primer piso Edificio ISTAI

SECCION SERIE SUBSERIE - NOWMEBRE FECHAS VOLUMEN
i EXTREMAS
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. 451 Elaboracidn de proyectos de resolucnon de recursos 2012-2021 30 cajas
de Revisién




