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. INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacién de la Direccién de Seguridad Publica y
Transito Municipal, Correspondiente a la Administraciéon 2018-2021, tiene como
objeto, ser un instrumento normative y de Informacion sobre la estructura
organica de ésta dependencia.

El presente manual fue elaborado conforme a normas de organizacion, las
relaciones, responsabilidades y funciones del departamento de Seguridad
Publica y Transito Municipal.

Su contenido ofrece informacion relevante sobre los antecedentes histéricos, el
marco juridico-administrativo que determina su competencia, la estructura
organica con la que actualmente opera, los organigramas que describen en
forma grafica su organizacion, asi como los objetivos y funciones de los
puestos administrativos que lo conforman, De esta forma, el Manual de
Organizacién constituye un medio eficaz para que la Comisaria de Seguridad
Publica y Transito Municipal, realice sus funciones de manera ordenada,
racional y eficiente, precisando responsabilidades y recursos para la correcta
ejecucion de sus competencias.

El Manual de Organizacion facilita la comprension de las lineas de autoridad y
los canales de comunicacion que deben seguirse en la operacion cotidiana de
las actividades y funciones de cada miembro de esta Dependencia
Administrativa.

Asi mismo, el Manual de Organizacion, es un instrumento util de orientacion e
informacién sobre el que hacer de ésta dependencia.

Con esta finalidad, se pone a disposicion del personal que labora dentro, asi
como también a la ciudadania en general, con la intencion de transparentar la
informacion y las actividades que se desarrolian, por parte ila Comisaria de
Seguridad Publica y Transito Municipal en éste H. Ayuntamiento de
Huatabampo
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Il. ANTECEDENTES HISTORICOS
El Territorio que ocupa el Municipio de Huatabampo hasta la fecha ha sido
tradicionalmente territorio de los indios Mayos.

En 1614 los Misioneros Jesuitas Pedro Méndez y Diego de la Cruz
acompafiados del Capitan Diego Martinez De Iturbide, hicieron su entrada en el
Rio Mayo, fundando los pueblos de Mision del Mayo, entre los que se
encuentra Santa Cruz del Rio Mayo, ubicado en el territorio del actual Municipio
de Huatabampo.

El nombre de Huatabampo proviene de la lengua Cahita (Yaqui y Mayo), de las
raices huata, que significa “Sauce®, bam (plural de baa), “agua®, y po, “en’
“Sauce en el Agua”.

Santa Cruz del Rio Mayo fuvo su primer Ayuntamiento en 1825.

Posteriormente estuvo regido por la Ley Particular para el Gobierno de los
Pueblos Indigenas del 30 de Septiembre de 1828.

Eacia fines del siglo XIX la categoria de Municipalidad adscrita al distrito de
lamos.

La actual ciudad de Huatabampo empezé a formarse en la ultima decada del
siglo XIX. Fue erigida en Cabecera de Municipio por Decreto de la Legislatura
Local el 10 de Diciembre de 1898, comprendié las Comisarias de Moroncarit,
San Pedro y Etchojoa.

Estas dos Ultimas fueron segregadas para constituir el Municipio de Etchojoa,
el 3 de Mayo de 1933 se le agrego la Comisaria de Agiabampo. El titulo de
ciudad se ie concedio en 1927 durante el Gobierno dei Generai Fausto Topete.

Entre los Personajes llustres podemos contar a Don Ignacio Otero Pablos,
General Militar y Politico, General Alvaro Obregén Salido, Presidente de la
Republica en el periodo (1920-1924), General Anselmo Macias Valenzuela,
General y Gobernador del Estado de Sonora. :

Son considerados monumentos arquitectonicos el Palacio Municipal, construido
en 1928, el Templo de Cristo Rey, edificado de 1950 a 1955, la Plaza Juarez,
que fue levantada en 1922-1923, la casa donde vivid el General Alvaro
Obregdn Salido, reconstruida para el Museo de Huatabampo en su memoria,
asi como el Mausoleo erigido en 1928, y que contiene sus restos, ubicado en el

panteén Municipal.
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Por otra parte, los monumentos escultéricos que se pueden apreciar son el
monumento a la Madre, a los Generales Revolucionarios y a Don Benito Juarez
Garcia.

Las fiestas populares que se celebran son los dias de la Santisima Trinidad, en
Mayo-Junio, de San Juan, el 24 de Junio, de ia Virgen de Guadalupe, el 12 de
Diciembre, y el Sabado de Gloria.

Es tradicion quemar la basura de las casas el dia de la Santa Cruz.

Son tipicos para las diferentes festividades los trajes de venado, el vestuario
del matachin y el de fariseo, asi como el del pascola. Los Mayos fabrican
mascaras de fariseo, petates tejidos de carrizo, sillas y mesas a base de sauce
y alamo, guaris y canastos de carrizo, mascaras de pascola, coronas de
matachin y cobijas de lana.

Entre las actividades econémicas destacan la agricultura, la ganaderia y la
pesca, actividades agroindustriales, pesqueras, textiles y de alimentos
balanceados. El turismo también es parte importante dentro de la actividad
productiva, las playas més visitadas son las de Huatabampito, las Bocas,
Bachoco y Camahuiroa. En el Municipio existen también varias pistas para
carreras de caballos.
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lll. MARCO LEGAL

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Constitucion Politica del Estado de Sonora.

e Ley de Transito del Estado de Sonora.

* Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios.

e Ley 161 de Seguridad Publica Para el Estado.

» Bando de Policia y Buen Gobierno.

« Plan Municipal de Desarrolio Municipal. 2018 —2021.
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IV.- ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE HUATABAMPO.

4.1.- Misién. El Gobierno Municipal tiene su fundamento en establecer un
nuevo estilo comprometido al mejoramiento de su calidad de vida, nuestra
razon de ser es la de servir a la ciudadania Huatabampense a través de una
gestion de gobierno responsable, comprometida y honesta,

4.2.-Vision.

Ser un municipio que se distinga por su calidez y calidad en el trato a la
ciudadania, brindando la atencion inmediata a los rezagos, impulsando a la
educacion, brindando oportunidades de desarrollo, Nuestra gestion municipal
tiene claro que cada ciudadano es importante y que nuestro deber es servirle
con toda transparencia y efectividad.
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K. AYUNTAMIENTO
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V.- ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA DIRECCION
GENERAL DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL.

5.1 Mision.

Cumplir y hacer cumplir las leyes y reglamentos, con el fin de proteger la
integridad fisica de las personas y salvaguardar los bienes publicos y privados
del Municipio Huatabampenses, brindando para ello un trato humano, honesto
y eficaz.

5.2 Vision.

Colaborar con el proyecto de gobierno de la actual administracion, a fin
de otorgar a los habitantes -del municipio una seguridad publica eficaz,
cumpliendo cabalmente los lineamientos juridicos en un marco respecto a la
ley.
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5.3. ORGANIGRAMA DE LA COMISARIA GENERAL DE POLICIA Y TRANSITO MUNICIPAL

JEFE DE TRANSITO.
CMDTE.

RESPONSABLE DEL PRIMER
TURNO DE TRANSITO
CMDTE.

MARTIN J. CORRAL

RESPONSABLE DEL
SEGUNDO TURNO DE

DIRECCCION
C.CMDTE. ANGEL OCHOA
CAZARES.
DEPTO. RECURSOS HUMANOS.
SUBDIRECCION
CMDTE. ALBERTO :
DEPTO. ESTADISTICA. VALENZUELA PALACIOS.
RESPONSABLE DE PRIMER COORDINADOR DE UNIDAD
TURNO DE POLICIA DE ANALISIS E INTELIGENCIA.
RESPONSABLE DEL SEGUNDO DEPARTAMENTO DE ARMAS.
TURNO DE POLICIA.
RESPONSABLE DEL TERCER
TURNO DE POLICIA. COMISARIAS Y
DELEGACIONES

TRANSITO

RESPONSABLE DEL TERCER
TURNO DE TRANSITO

GRUPO FIR.
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VI.- FUNCIONES

6.0 Comisario General de Seguridad Publica y Transito
Municipal.

Reporta a: Presidente Municipal.

Mision: La Comisaria de Seguridad Publica y Transito Municipal, tiene como
propésito ser una Institucion de calidad, comprometida con la ciudadania, y con
el ineludible compromiso de lograr y garantizar el orden publico por medio de
nuestra principal funcién, que es el de prevenir todo tipo de delito , siempre
apegados a derecho y respetando los Derechos Humanos de la ciudadania.

Funciones:

« Conocer en general las condiciones del funcionamiento organico de la
Secretaria de Seguridad Publica y Transito Municipal, comunicando
con regularidad y prontitud al Presidente Municipal sobre el estado
que estas guarden, siendo también responsable de la buena
administracion y organizacion de la institucion;

« Precisar y evaluar las actividades de los departamentos y demas
personal de la Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal
bajo su mando.

. Rendir diariamente novedades al Presidente Municipal y recibir de
éste las instrucciones y disposiciones correspondientes.

« Girar ordenes a todo el personal de esta Comisaria General de
Seguridad Publica y Transito Municipal de manera personal o por
medio de su inmediato inferior. Todo el personal de la institucion
estara sujeto a sus disposiciones.

« Velar por el cabal cumplimiento de salvaguardar la integridad fisica de
la ciudadania, asi como de los bienes.

« organizacion de la institucion
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Ejecutar y aplicar cuando sean procedentes las recomendaciones que
resulten del procedimiento administrativo.

Organizar la distribucion del personal en las diferentes comisarias y
delegaciones del Municipio.

Vigilar que se que se brinde un mejor servicio diario a la ciudadana.
Gestionar recursos para el mejor reempefio del personal.

Poner a disposicion del Ministerio Publico los vehiculas y conductores
invoiucrados en los hechos de fransito, en los férminos que
establezcan las leyes.

Canalizar la aplicaciéon de cursos de capacitacion y actualizacion a fin
de profesionalizar al personal, con el fin de mejorar.

Motivar a los elementos de la corporacion que se esfuercen por la
superacion de sus conocimientos.

Cumplir y hacer cumplir las reglas que establecen las leyes de
seguridad publica, et Bando de Policia y Buen Gobierno, circulares y
demas disposiciones.
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6.1 Sub Comisario de Seguridad Publica y Transito
Municipal.

Reporta a: Comisario de Seguridad Publica y Transito Municipal.

Misidn: Coadyuvar con el Comisario las acciones y medidas que faciliten el

orden y seguridad a la ciudadania, con apego a las leyes respectivas.

Funciones:

« Representar al Comisario de Seguridad Publica en sus funciones y
ausencias temporales o accidentales.

» Realizar recorridos de vigilancia en el casco urbano, asi como en el area
rural del municipio, con el fin de evitar actos delictivos.

« Tener a su mando el Grupo operativo con el propésito que lleve a cabo
las instrucciones encomendadas por la superioridad.

« Cumplir y hacer cumplir los ordenamientos que le asigne su superior
jerarquico.

« Supervisar todos los departamentos para su eficiente labor de esta
dependencia, asi como sus respectivas comisarias y delegaciones.
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6.1.1 Jefe de Policia.

Reporta a: Sub Comisario de Seguridad Publica.

Misién: Proyectar, organizar, dirigir, y controiar las actividades que
desempefie el personal de esta direccion, desarrollando asi las funciones que
le sean asignadas en la prestacion del servicio por la superioridad.

Funciones:

« Supervisar que el personal cumpla con las comisiones que le sean
asignadas.
» Verificar que el personal cumpla con el reglamento interno de la

direccion.

» Llevar a cabo la planeacion de operativos de prevencion de vigilancia en
las areas rurales y urbanas.

« Coordinarse con las autoridades municipales estatales y federales, para
la aprehension de delincuentes, cuando asi lo soliciten.

» Supervisar los periodos vacacionales

» Expedir oficios de comision al personal, cuando asi lo requiera el
servicio,

» Recibir anuencias y checar la distribucion del personal auxiliar en los
eventos especiales (bailes), para brindar mejor servicio.

« Vigilar el adecuado cuidado y mantenimiento de los vehiculos y equipo
destinado a la prestacion del servicio.
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6.1.1.1. Comandante de Unidad, Oficial 1, Oficial 2 y Agente de
Policia. Turno Nocturno y Diurno.

Reporta a: Jefe de policia

Misioén: Salvaguardar el orden publico, Asi como proteger los patrimonios de
la ciudadania.

Funciones:

- Ejecutar, conforme a las orientaciones, lineamientos y politica definidas por
los Organos de Coordinacién y Direccién, las acciones necesarias para
asegurar, mantener o restablecer, protegiendo los intereses de la sociedad, el
orden y la tranquilidad publicas;

- Proteger, mediante acciones de vigilancia o prevencion, los valores de la
Sociedad y de los particulares, tutelados por las leyes y reglamentos
respectivos,

- Conservar el orden y la tranquilidad en los lugares publicos, es decir, los de
uso comin, acceso publico o libre transito, como los boulevares, avenidas,
calles, callejones, parques, plazas, jardines, paseos, mercados y centrales de
abasto, centros comerciales, panteones, estacionamientos, campos deportivos,
asi como a los lugares donde se desarrollen espectaculos publicos, ferias,
diversiones, ceremonias publicas, vehiculos destinados al servicio publico de
transporte y, en general, a todos aquellos que temporal o transitoriamente sean
centros de reunion publica.

- Auxiliar a los cuerpos de bomberos y a la colectividad, a controlar los peligros
y riesgos derivados de incendios, inundaciones, explosiones y, en general, de
todos aquellos hechos naturales o del hombre que pongan en peligro la vida,
las posesiones o los derechos de los miembros de la comunidad;

- Auxiliar a las autoridades federales, estatales y municipales en los casos en

que fundada y motivadamente se lo requieran.
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- Coadyuvar en la ejecucion de las medidas asistenciales y protectoras de
Menores, que sefala la Ley que crea el ITAMA (INSTITUTO DE
TRATAMIENTO Y APLICACION DE MEDIDAS PARA ADOLESCENTES)

- Llevar el control estadistico de las faltas al Bando de Policia y Gobierno;

- Retirar de los lugares sefialados, a las personas privadas de inteligencia por
locura, asi como a los ebrios consuetudinarios y a los que habituaimente hagan
uso de drogas enervantes, Cuando alteren el orden o la tranquilidad publicos,
canalizandolas a las instituciones correspondientes,

- Procurar la identificacion de menores que deambulen por las calles a horas
Inapropiadas de la noche, conduciéndoles a sus respectivos domicilios o a los
establecimientos de proteccion, cuando carezcan de quienes ejerzan la patria
potestad o la tutela;

- Reportar cualquier deficiencia existente en la prestacion de los servicios
Publicos.

- Respetar y proteger los derechos humanos.

- En general, cumplir y hacer cumplir la presente Ley, el Bando de Policia y
Gobierno, las circulares y demas disposiciones relativas a la seguridad publica
que sean de observancia general en su jurisdiccion.

- Rendir diariamente el Presidente Municipal, un parte pormenorizado de los

Hechos relevantes ocurridos en su jurisdiccion.
6.1.2 Jefe de Transito

Reporta a: Sub Comisario de policia y transito.

Misidn: Planear, Organizar, dirigir y controlar el reglamento de transito,
aplicando las leyes adecuadamente, para la prestacion del servicio de

seguridad publica y vialidad.
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Funciones:

- Celebrar convenios, para el mejor cumplimiento de los fines de esta Ley.

- Ordenar la ejecucién de sus decisiones mediante el uso de la fuerza publica,
cuando el caso lo amerite.

- Organizar y ejercer, en los términos de esta Ley, la funcién publica de transito.

- Aprobar, con sujecion a la presente Ley, los reglamentos, las circulares y las
demas disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, en materia de transito.

- Establecer y ejecutar las politicas de vialidad en las zonas urbanas y rurales
del municipio de que se trate., asi como supervisar las areas de
estacionamientos, sefialamientos y demas dispositivos e indicadores para el
control del transito.

- Elaborar y mantener permanentemente actualizadas las estadisticas que
resulten necesarias para el mejor ejercicio de la funcién publica de transito.

- Presentar, al Ayuntamiento Municipal, informes trimestrales de las actividades
realizadas por la policia de transito a sus ordenes, asi como un inventario de
los recursos humanos y materiales con que se preste el servicio.

- Organizar y distribuir al personal en diversos puntos de la ciudad, para

construir una mejor vialidad.
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6.1.2.1 Comandante de Unidad, oficial 1, oficial 2 y Agente de
Transito. Turno Nocturno y Diurno.

Reporta a: Jefe de Transito.

Mision: Regular el transito de vehiculos y establecer las normas a las que se
sujetaran sus conductores y ocupantes, asi como los peatones, para la
prestacion del servicio de seguridad publica y vialidad.

Funciones:
- Organizar los escuadrones de educacion vial.

- Elaborar programas de recorridos de vigilancia de patrulleros y motorizados
en coordinacion con el director de seguridad publica y transito municipal.

- Aplicacion de correctivos disciplinarios al personal de la corporacion por faltas
a la ley 161 de seguridad publica para el Estado de Sonora.

- Organizar el transito de vehiculos en la jurisdiccion del municipio.
- Salvaguardar la integridad fisica de la ciudadania.
- Cumplir con la ley 47 de transito.

-Implementar revisiones con personai de transito en diferentes sectores para ia
revision de placas, licencias, revalidacion de placas y para detectar
conductores punibles de los cuales se remiten ante las instancias

correspondientes.

- prestar su servicio de vigilancia en periodos de mayor afluencia vehicular.
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6.1.3Recursos Humanos

Reporta a: Comisario General de Seguridad Publica y Transito.

Mision: Mantener un control de todas las actividades relacionadas en la

Direccidn general, con el fin de desarrollar un servicio eficiente.
Funciones:

« Supervision de documentaciéon de altas, bajas, renuncias,
incapacidades, permisos personales, arrestos, suspensiones, expedicion
de oficios varios relacionados con el personal que labora en la direccién
de Seguridad Pubiica.

» Llevar el control, planeacion, organizacion, supervision de los bienes que
estan en custodia de la corporacion.

» Atender controles preventivos de unidades diarios.

« Llevar el control del flujo de expedientes del personal, asi mismo
custodia de los expedientes.

« Llevar un control de armamento y radios

« Revision de bitacoras del roll de servicio de los policias preventivos y
transitos.

« Llevar un registro de facturas de refacciones.

« Recopilaciéon de informacion para la formulacién de estadisticas e
informes mensuales y trimestrales, que se envia al H. Ayuntamiento
Municipal.

« Elaboracién mensual del Estado de Fuerza.

» Elaboracion del roll de vacaciones

» Elaboracion y expedicion de oficios girados al H. Ayuntamiento, asi
como a diferentes instituciones.

« Mantener una buena coordinacién con las instituciones relacionadas a la
Seguridad Publica.

« Programacion del primer periodo vacacional.

« Registro de las incapacidades, boletas de arresto, permisos especiales
de los elementos de la corporacion.

« Tener un confrol de archivo de aspirantes.
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« reorganizacion del personal en las diferentes areas en acorde con
direccién y subdireccion.

« Autorizar las requisiciones de refacciones y materiales para el
mantenimiento del parque vehicular.

« Mantener una buena coordinacion con las instituciones relacionadas con
seguridad publica.

» Tramitar ante la direccién de recursos humanos los movimientos del
personal.
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Coordinador de Programas preventivos:

Reporta a: Sub Comisario General de seguridad publica.

Funciones:

- Atender y/o estudiar toda propuesta o solicitud que se reciba tanto de la
ciudadéna, como de alguna institucion educativa o del gobierno
municipal.

« Realizar una investigacion documental previa a la elaboracion y
planeacion de cada uno de los proyectos en curso.

» La planeacion y organizacion de diferentes eventos civica, cultural,
deportiva y social con referencia a la implementacion de cada uno de los
programas.

- Implementacién continua y estratégica de diferentes programas
preventivos.

« Elaboracion de manuales para la implementacién de los programas
preventivos, en las diferentes instituciones educativas.

Cumplir oportunamente con los programas y metas establecidos por el sistema
nacional de Seguridad Publica.
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6.1.3. 1.1 Técnico en informatica.

Reporta a: Sub Comisario de Seguridad Publica y Transito.

Mision: Administrar de manera eficiente toda informacion recavada por las
diferentes areas que conforman la direccion de seguridad publica, para la
elaboracién de estadisticas.

Funciones:

» Desarrollar programas para la captura de informacion

» Brindar mantenimiento al equipo de computo.

» Instalar programas y brindar asesoria en el uso de manejos de
programas.

« Capturar diariamente todo tipo de informacién que facilite el desarrolto
del desemperio de sus funciones.

» Elaboracion de estadisticas mensuales y trimestrales.
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Departamento de armas

Reporta a: Jefe de policia.

Misidén: Regular la adquisicién, posesion, inscripcion de armas de fuego en
poder de personas que laboran en esta direccion, asi mismo cumplir con los
Requisitos que se encuentran estipulados en la Ley.

Funciones:
« Llevar el control sobre todas las armas que se encuentran en esta
direccion.

Llevar a cabo la obtencién, recibir, almacenar, distribuir, mantener, y
abastecer el armamento, que le son asignados al personal.

« Elaborar mensualmente el estado de fuerza respecto al armamento.

s Proporcionar limpieza diariamente al armamento, para el mejor
desemperio de las funciones.

» Recibir todo tipo de informacion respecto al armamento por parte de la
SEDENA.

» Recabaciéon de calcas de armamento mensuales.
« Tramites para la solicitud de cartillas.

» Realizar las tareas afines que se le requieran por parte de la direccion.

« Recibir, registrar, tramitar, clasificar y archivar la correspondencia de
armamento.

« Informar a su jefe inmediato superior de cualquier novedad en la
seccion, proponiendo la solucién al problema.

« Coordinar con los demas departamentos necesario para mejorar el buen
funcionamiento.
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Departamento de Radio comunicaciones
Reporta a: Jefe de Policia.

Funciones:

» Recibiry transmitir informacion por diferentes asuntos, a las unidades en
servicio, con el fin de que sean atendidos los liamados de la ciudadania.
(Robos, lesiones, agresiones verbales, accidentes de transito, robo de
vehiculos, abigeatos etc.). Para asi brindar un mejor servicio.

» Atender llamados de servicios sociales.

» Reportar novedades diarias al director.

» Trabajar en coordinacion con los diferentes municipios e instituciones.
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6.1.4Comisarias y Delegaciones.

Reporta a: Jefe de Policial.

Mision: Salvaguardar el orden plblico de la comunidad y trabajar en

coordinacién cuando asi sea requerido.

Funciones:

« Se asigna personal de seguridad publica, los cuales atienden llamados
de la comunidad, recibidos ya sea via telefonica o personalmente.

» Cumplir de manera efectiva con el servicio de vigilancia, efectuando
constantes recorridos por los diferentes caminos y brechas.

« Elaborar parte informativo de novedades semanalmente.

« Cada integrante que se encuentra asignado en una comisaria o
delegacioén se hacen responsable del armamento, asi como de la unidad
y equipo de comunicacion asignado.

. Trabajar en coordinacién con las demas comisarias y delegaciones.
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Huatabampo

CONSTANCIA

El que suscribe LIC. MIGUEL ANGEL VEGA MARTINEZ,
en mi caracter de secretario del H. Ayuntamiento de
Huatabampo, Estado de Sonora, mediante la presente
hago CONSTAR que el presente MANUAL DE
ORGANIZACION de la COMISARIA GENERAL DE
SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL de
Huatabampo, Sonora, fue aprobado en Sesion
Extraordinaria nimero 30 de CABILDO, celebrada el dia
14 del mes de Noviembre del afio 2019, bajo el acuerdo
nimero 118, del H. Ayuntamiento de Huatabampo,

Sonora. DOY FE. ~——----======mmmmmmmmmmmmmmmommmmm
Huatabampo, Sonora, a 09 de Diciembre del 2019. -----
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Lic. Miguel Angel Vega Martinez.

-
-

Secretario del Ayuntamiento.



