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Para los efectos del presente reglamento, se entendera por:

l. Acuerdo de desincorporacién: al pronunciamiento de los titulares de los drganos
competentes, por el cual se determina que un documento, en todo o enparte, carece
de relevancia documental (valor historico, juridico y/o académico), por lo quepuede

ser destruido parcial o totalmente.

1. Baja documental: a la eliminacion de aquella documentacion que haya prescrito su
vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no

posea valores histdricos, de acuerdo con las disposiciones legales aplicables;

. Catalogo de disposicién documental: al registro general y'sistematico que establece
los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la

disposiciéndocumental;

V. Ciclo vital: a las etapas por las que atraviesan los.documentos de archivo desde su

produccién o recepcién hasta_susbaja documental o transferencia a un archivo

historico;

\' Comité de Archivo Municipal: allComité de Archivo del municipio de Bacum,
Sonora;

VL. Consulta de documentos: a las actividades relacionadas con la implantacién de

controles de acceso a los documentos debidamente organizados que garantizan el

derecho que tienen los usuarios a su consulta;
VIL. Copia digital: al archivo electrénico, almacenado en las bases de datos del sistema

informatico con que cuenta el H. Ayuntamiento de Bacum, Sonora, que contiene la

reproduccion fiel y exacta de la documentacion administrativa;
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por ello forman parte integra de la memoria colectiva del pais y son fundamentales

para el conocimiento de la historia nacional, regional o local;

XVI. Expediente: a la unidad documental compuesta por documentos de archivo,

ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite;

XVIil.  Expediente electronico: al conjunto de constancias y documentos digitalizados, y
resoluciones almacenadas en las bases de datos del sistema informatico con que
cuenta el H. Ayuntamiento de Bacum, Sonora, que constituyen una copia fiel del

expediente fisico;

XVIll.  Ficha técnica de valoracién documental: al instrumento que permite identificar,

analizar y establecer el contexto y valoracion de la serie’documental;

XIX. Gestion documental: al tratamiento integral’de la documentacion a lo largo de su
ciclo vital,a través de la ejecucion de procesos de produccion, organizacion, acceso,
consulta, valoracion documental y conservacion;

XX. Instrumentos de control archivistico: a los/instrumentos técnicos que propician la
organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su
ciclo vital, lo son el cuadro general de clasificacion archivistica y el catédlogo de

disposicion documental;

XXI. Inventarios documentales: a los instrumentos de consulta que describen las series
documentales y. ‘expedientes de un archivo y que permiten su localizacién
(inventario general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la

baja documental (inventario de baja documental);
XXIl.  Metadatos: al conjunto de datos que describen el contexto, contenido y estructura
de los documentos de archivos y su administracion, a través del tiempo, y que sirven

para identificarlos, facilitar su busqueda, administracion y control de acceso;

XX/l Plazo de conservacion: al periodo de guarda de la documentacién en los archivos de
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XXXI.  Valor secundario: a la condicion de los documentos que les confiere

caracteristicasevidenciales, testimoniales e informativas en los archivos histéricos;

XXXII.  Valoracién documental: a la actividad que consiste en el analisis e identificacion
de los valores documentales; es decir, el estudio de la condicién de los
documentos que les confiere caracteristicas especificas en los archivos de tramite
o concentracion, o evidenciales, testimoniales e informativos para los documentos
histéricos, con la finalidadde establecer criterios, vigencias documentales y, en su

caso, plazos de conservacion, asicomo para la disposicién documental, y

XXXIII.  Vigencia documental: al periodo durante el cual un documento de archivo
mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales'o contables, de conformidad

con las disposicioneslegales aplicables.

Articulo 3. Principios rectores.

El Archivo del H. Ayuntamiento de Bacumy se regira por los siguientes principios:

1. Conservacion: Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y

tecnoldgica, para la adecuada preservacién de los documentos de archivo;

1. Procedencia; Conservar el origen de cada fondo documental producido por las
Direcciones, - areas administrativas y organos paramunicipales que integran la
administracién, piblica municipal, para distinguirlo deotros fondos semejantes y
respetar el orden interno de las series documentales en el desarrollo de su actividad

institucional;

. Integridad: Garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces para

reflejarcon exactitud la informacién contenida;

v Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localizacion expedita de los

documentosde archivo, y
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derecho a la verdad y el acceso a la informacion en ellos contenida, asi como fomentar el

conocimiento del patrimonio documental de la Nacion, cuando posean valores histéricos.

Articulo 6. Documentos de archivo.

Las Direcciones, é4reas administrativas y Organos paramunicipales que integran la
administracién piblica municipal, deberan producir, registrar, organizar y conservar los
documentos de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones, de acuerdo a lo que establezca el presente reglamento y las

disposiciones legales aplicables.

Articulo 7. Documentos piblicos.
Los documentos producidos en los términos del articulo anterior, son considerados

documentos puablicos, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Articulo 8. Caricter de los documentos piblicos.

Los documentos publicos de las Direcciones, Areas . administrativas y Organos
paramunicipales que integran la administracién piblica:municipal tienen un doble caracter:
son bienes del municipio con la categoria de bienes 'muebles y, por ende, de la Nacién, de
acuerdo con la Ley General de Bienes Nacionales;'y son bienes historicos con la categoria

de bien patrimonial documental.en los términos de la Ley General de Archivos.

CAPITULO I
OBLIGACIONES

Articulo 9. Obligaciones del Archivo Municipal.

El Archivo Municipal, es la Direccién del H. Ayuntamiento de Bacum, Sonora, encargada
de la administracion, organizaci6n y conservacién homogénea de los archivos enposesion de
la administracién municipal de Bacum, Sonora, asi como de la correcta operacion de su
sistema institucional y de proporcionar servicios de atencién y consulta a la ciudadania,

conforme a lo establecido en los diferentes ordenamientos legales.
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CAPITULO 11
DE LOS PROCESOS DE
ENTREGAY RECEPCION DE
ARCHIVOS

Articulo 13. Conclusion de empleo, cargo o comision.

El servidor piblico que concluya su empleo, cargo o comision, debera garantizar la entrega
de los archivos que se encuentren bajo su custodia a quien lo sustituya, elaborando un acta
de entrega- recepcion, debiendo estar organizados y descritos de conformidad con los
instrumentos de control yconsulta archivisticos que identifiquen la funcién que les dio origen,
sefialando los documentos de valor o posiblemente historicos, de acuerdo con el catdlogo de

disposicion documental, en caso de tenerlos identificados.

Articulo 14. Fusion, extincion o cambio de denominacion de area administrativa u
6rganojurisdiccional.

En caso de que alguna Direccion, drea administrativa u 6rgano paramunicipal se fusione,
extinga o cambie de denominacién, se dispondra lomecesario para asegurar que todos los
documentos de archivo y los instrumentos de control y consulta archivisticos sean trasladados

al 4rea u 6rgano que corresponda.

CAPITULO IV
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
PODER MUNICIPAL

Articulo 15. Sistema Institucional de Archivos.
El Sistema Institucional de Archivos es el conjunto de registros, procesos, procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas y funciones que sustenta la actividad archivisticade la

institucion, de acuerdo con los procesos de gestién documental.

Todos los documentos de archivo en posesion de las Direcciones, areas administrativas y
érganos paramunicipalesque integran la administracién piiblica Municipal formaran parte de

su Sistema Institucional de Archivos; deberdn agruparse en expedientes de manera logica y
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aprobado, se publicara en el Boletin Oficial del Estado de Sonora en los primeros treinta dias

naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 20. Contenido.

El programa anual contendré los elementos de planeacién, programacion y evaluacién para
el desarrollo de las dreas operativas del Sistema Institucional e incluird un enfoque de
administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de

ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.

Articulo 21. Alcance.

El programa anual definird las prioridades institucionales;, de igual forma, contendra
programas de organizacion y capacitacién en gestién documental y administracion de
archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y
procedimientos para la generacion, administracion, uso, control y migracion de formatos
electrénicos, asi como planes de preservaciény.conservacién de largo plazo que contemplen
la migracidn, la emulacién o cualquier otro-método depreservacion y conservacion de los

documentos de archivos electrénicos.

Articulo 22. Informe anual.

La Direccién del Archivo Municipal rendira un informe al Comité de Archivo Municipal,
detallando el cumplimientodel programa anual, el cual sera publicado en el Boletin Oficial
del Estado de Sonora, a més tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la

ejecucion de dicho programa.
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Vil

VIIL

Xl
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Elaborar y someter a consideracion del Comité de Archivo Municipal, el manual de
operaciones del Sistema Institucional de Archivos de la administracion publica

municipal, as{ como su actualizacién anual;

Coordinar los procesos de valoracién y disposicién documental que realicen las dreas

operativas;

Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacién de los
procesos archivisticos y a la gestion de documentos electronicos de las éareas

operativas;

Brindar asesoria técnica para la operacion de las 4reas de correspondenciay de archivo

de la administracion pablica municipal.

Realizar propuestas de capacitacion a la H.| Ayuntamiento de Bacum, Sonora, en
materiasde atencion ciudadana, gestién documental .y administracién de archivos,

para que sean incluidas en el programa anual;

Coordinar, con las Direcciones, areas administrativas y 6rganos paramunicipales que
integran la administracién pablicaimunicipal, las politicas de acceso, procedimientos

de consulta y la conservacion.de los archivos;

Autorizar la transferencia-de los archivos cuando una Direccién, drea administrativa
u Organo paramunicipal de la administracién pablica municipal sean sometidos a

procesos de fusion, extincion o cualquier
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XX.  Las demds que establezcan el Comité de Archivo Municipal y las disposiciones

legales aplicables.

Articulo 25, Areas de Archivo Municipal.

Son 4reas de archivo de la Direccion de Archivo Municipal:

I Los Archivos de Tramite, por Direccion, 4rea administrativa u érgano paramunicipal

1. Los Archivos de Concentracion;

. La Unidad de Investigacion y Difusion Histérica;

V. La Unidad de Distribucion Interna, y

V. Aquellas que el Comité de Archivo Municipal determine:.

Articulo 26. Operacion de las dreas de archivo.

La forma de operacion de las areas de archivo se éstablecera en el manual de operaciones.

ARCHIVOS DE TRAMITE Y/O
UNICOS

Articulo 28. Archivos de tramite.

Cada Direccién, area administrativa y 6rgano paramunicipal de la administracién publica
municipal deberd contar con un archivo detramite, en el que solo se resguardaran aquellos
documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de sus atribuciones y

funciones.

Articulo 29. De los responsables de los archivos de tramite.
Seran responsables de los archivos de tramite, para los efectos de este reglamento, aquellos
servidores publicos titulares de las direcciones, areas administrativas y de los organos

paramunicipales, o bien, aquellos que por disposicion legal corresponda.
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IX. Las demas que establezcan las disposiciones legales aplicables.

Articulo 31. Archivistas de enlace.

Para el adecuado ejercicio de sus atribuciones en materia archivistica, los responsables de los
archivos de tramite podran ser asistidos por los archivistas de enlace que se designen para tal
efectopor la Direccion de Archivo, quienes coadyuvaran en la integracion cronolégica y
foliacién de losexpedientes, asi como a garantizar su custodia y localizacién expedita; esto,

sin menoscabo de susresponsabilidades.

ARCHIVOS DE
CONCENTRACION

Articulo 32. Archivos de Concentracién.
En los archivos de concentracion sélo se resguardaran aquellos documentos transferidos
desde losarchivos de tramite y/o tnicos, cuyo uso'y consulta sea esporadica, hasta en tanto

se realice su disposicion documental.

Tratandose de expedientes municipales, para su ingreso sera necesario que cuenten con una

resolucion de baja, o bien, una inactividad minima de un afio.

El H. Ayuntamiento de Bacum, Sonora, contara con el nimero de archivos de concentracion
que determine el Comité de Archivo Municipal, de acuerdo a las necesidades y atendiendo

alpresupuesto.

Articulo 33. Obligaciones de los Archivos de Concentracién.
Los archivos de concentracién, a través de sus respectivos titulares, tendran las siguientes

obligaciones:

I La organizacién, conservacién y administracién homogénea de los documentos de
archivo que le sean remitidos por las dreas administrativas y drganos jurisdiccionales

a los que presten servicio;
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XL

XIl.

Xill.

caso, plazos de conservacion y que no posean valores historicos, conforme a las

disposiciones juridicas aplicables;

Identificar los expedientes Municipales y documentacion administrativa que integran
las seriesdocumentales que hayan cumplido su vigencia documental y que cuenten
con valores histéricos, para ser transferidos a la Unidad de Investigacién y Difusién

Histérica;

Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido
su vigencia documental y posean valores evidénciales, testimoniales einformativos a
la Unidadde Investigacion y Difusién Historica, previa autorizacion de las 4reas

administrativas u Organos jurisdicciones que las generaron o, quienes los sustituyan;

Llevar un registro electronico de los procesos de disposicion documental;

Conservar los procesos de baja documental y transferencias secundarias, por un

periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su elaboracion, y

Las demas que establezcan el Pleno del Consejo y las disposiciones legales

aplicables.

Articulo 34. Préstamo.

Los expedientes.Municipales y documentaciéon administrativa que se encuentren en los

archivos de concentracion's6lo regresaran al 6rgano que los remitio, a solicitud expresa de

éste o quien lo sustituya, por los medios establecidos para ello.

Articulo 35. Consulta de documentos de archivo.

La consulta o revisién de los documentos de archivo que se encuentren en concentracion sélo

se permitird previa orden del titular de la Direccién, area administrativa u organo

paramunicipal que lo remitid o quienlo sustituya, a quien expresamente éste indique,

debiéndose llevar un registro de ello.
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1. Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundir el patrimonio

documental de la institucion, de acuerdo a los procedimientos autorizados para ello.

. Colaborar con la Direccidon del Archivo Municipal en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico previstos en este reglamento, asi como en la

diversa normativa en materia archivistica;

V. Participar con la Direccion del Archivo Municipal en la elaboracion de los criterios de

valoraciondocumental y disposicion documental, y

V. Las demds que establezcan el Comité de Archivo Municipal y-las disposiciones

legales aplicables.

Articulo 39. Documentos de archivo en deterioro.

Cuando los documentos histéricos presenten un deterioro fisico que impida su consulta
directa, la Unidad de Investigacién y Difusion Histérica proporcionard la informacion
mediante un sistema de reproduccién/que no afecte laintegridad del documento, siempre que

las condiciones lo permitan.

Articulo 40. Acceso publico.
Los documentos de archivo bajo resguardo de la Unidad de Investigacién y Difusién

Historica son fuentes de acceso publico.

Una vez que haya concluido su vigencia documental y autorizada su transferencia secundaria
a la referida Unidad, éstos no podran ser clasificados como reservados o confidenciales, de
conformidadcon lo establecido con la legislacién en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica local, no podré clasificarse como reservada aquella informacion que esté

relacionada con violaciones graves a derechos humanos o delitos de lesa humanidad.

Los documentos de archivo que contengan datos personales sensibles, de acuerdo con la
normatividad en la materia, respecto de los cuales se haya determinado su conservacion

permanente por tener valor historico, conservaran tal caracter, en el archivo de concentracion,
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Articulo 43. Procedimiento ordinario de consulta.

La Unidad de Investigacion y Difusion Historica facilitard a todo solicitante el acceso a los
documentos de archivo que requiera consultar, ya sea en original, o bien, una reproduccion
integray fiel en otro medio de los mismos, velando siempre por su preservacion. Dicho acceso
se efectuardconforme al procedimiento que establezca la Direccion del Archivo Municipal,

previa aprobacion del Comité de Archivo Municipal.

Articulo 44. Preservacion y difusion de documentos historicos.
La Direccién del Archivo Municipal, a través del titular de la Unidad de Investigacién y
Difusion Historica, adoptard medidas para fomentar la preservacion 'y difusion de los

documentos con valor histérico que forman parte del patrimonio institucional, tales como:

Formular politicas y estrategias archivisticas que fomenten la preservacion y

difusion de losdocumentos histéricos;
II. Desarrollar programas de difusién de los documentos historicos a través de medios
digitales,con el fin de favorecer el acceso libre y, gratuito a los contenidos culturales

e informativos;

1. Coadyuvar en la elaboracion de instrumentos de consulta que permitan la

localizacién delosdocumentos de archivo resguardados;

V. Implementar programas de exposiciones presenciales y virtuales para divulgar el

patrimoniodocumental de la institucion;

V. Implementar programas con actividades pedagégicas que acerquen los archivos

a losestudiantes de diferentes grados educativos;

vl Divulgar instrumentos consulta, boletines informativos y cualquier otro tipo de

publicacion deinterés, para difundir y brindar acceso a los documentos historicos, y
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Articulo 49. Conservacion.

Los documentos de archivo se conservaran aun cuando hayan sido digitalizados, en aquellos

casosprevistos por el Comité de Archivo Municipal y las disposiciones legales aplicables.

DE LA VALORACION DE LOS
ARCHIVOS COMITE CONSULTIVO
DEL ARCHIVO MUNICIPAL

CAPITULO UNICO

Articulo 50. Comité Consultivo del Archivo Municipal.

El Comité del Archivo Municipal es el grupo interdisciplinario-encargado de coadyuvar en el

analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién

que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las dreas

administrativas y organos jurisdiccionales " productores' de la documentacion en el

establecimiento delos valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién

documental durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracién de la serie

documental y que, en conjunto,.conforman el.catalogo de disposiciéon documental.

Articulo 51. Integracién:

E1 Comité del Archivo Municipal estard integrado por los titulares de las 4reas siguientes:
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Direccién del Archivo Municipal;

Direccién Juridica;

Direccion de Transparencia;

Direccion de Informatica;

Contraloria Interna;
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V.

Realizar entrevistas con las 4reas administrativas y drganos productores de la
documentacion, para el levantamiento y/o actualizacién de la informacién y elaborar
las fichas técnicas de valoracion documental, verificando que exista correspondencia

entre las funciones que dichas dreas realizan y las series documentales identificadas,

Integrar y/o actualizar el catdlogo de disposicién documental.

Articulo 54. Actividades del Comité del Archivo Municipal.
Son actividades del Comité del Archivo Municipal, las siguientes:

a)

b)

¢
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Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series

documentales;

Considerar en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valores
documentales, las vigencias, los plazos de conservaciony disposicion documental de

las series, la planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

Procedencia. Considerar'que el valor de los‘documentos depende del nivel jerarquico
que ocupa el drea-administrativa u'6rgano jurisdiccional productor, por lo que se debe
estudiar su produccion documental en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los procesos

institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro

de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y
formalizados, tienen mayorvalor que las copias, a menos que éstas obren como

originales dentro de los expedientes;
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su aprobacion, la propuestade manual de operaciones del Sistema Institucional de

Archivos Municipal, asi comodsu actualizacion anual, y

VIil.  Las demés que establezcan el Comité de Archivo Municipal y las disposiciones

legales aplicables.

Articulo 55. Responsabilidades de las Direcciones, areas administrativas y dérganos

paramunicipales productores de documentacion.

Las direcciones, areas administrativas y Organos paramunicipales productores de

documentacion, con independencia de participar o no en las sesiones del'Comité del Archivo

Municipal, les corresponde:

Brindar al personal de la Direccion del Archivo Mimicipal las facilidades necesarias

para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracion documental;

Identificar y determinar la trascendencia de los docutnentos que conforman las series
comoevidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el uso,
acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que los

faculta;

Prever los impactos, institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus

procesosde trabajo;

Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicion

documental delas series documentales que produce, y

Las demas que establezcan el Comité de Archivo Municipal y las disposiciones

legales aplicables.
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Articulo 59. Del Inventario.

Correspondera a la Direccion de Archivo Municipal integrar, a solicitud del 6rgano
paramunicipal, direccion o 4rea administrativa correspondiente, un inventario de la
documentacion administrativa, generados en el ejercicio de sus funciones, que sean
susceptibles dedepuracion y/o destruccién por encontrarse en alguno de los supuestos que en

este reglamento se indican.

Articulo 60. Contenido,

El inventario debera contener:

L Direccién, Area u Organo Paramunicipal al cual se dirige;

1. La fecha de su expedicion;

1. El nombre, firma y cargo de la persona quelo expide;

v. Tratdndose de documentacion administrativa: Descripcion de los documentos que
conforman el inventario, cuando se cuente con dicha informacion, clasificados por

sus particularidades y agrupados los que presenten caracteristicas similares;

V. De contar conella, la fecha de ingreso a Archivo de Concentracion, y

VL Cualquier otro dato de identificacion que sea imprescindible asentarlo.

Articulo 61. De la validacién.

Al recibir el inventario, el titular de la Direccidn, area u 6rgano paramunicipal involucrada
debera proceder a su validacion en los términos siguientes:

En el caso de la documentacién administrativa generada por los 6rganos jurisdiccionales o
dreas administrativas en el gjercicio de sus funciones; se deberd determinar si su depuraciény/o
destruccion no contraviene alguna ley aplicable al caso concreto, que no sea necesaria su
conservacion fisica por contarse con copia digital, o bien, que carezca de valor primario o

secundario.
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Articulo 63. Recuperacion.

El Comité de Archivo Municipal determinar si la documentacion y auxiliares, asi como sus
anexos, y/o documentacion administrativa, generados por las autoridades en el ejercicio de
sus funciones debe conservarse por ser de relevancia documental, lo cual se comunicara con
la oportunidad debida al titular del Archivo Municipal para que no proceda a la destruccién de

los mismos.

En el entendido que de no ocurrir lo anterior, sin mas tramites, el Archivo Municipal procedera

de planoa la destruccion de lo autorizado por las autoridades respectivas.

Articulo 64. De 1a destruccion.

En la destruccién de expedientes, documentos, objetos~y, 'de papeleria derivada o
documentacién administrativos que hubieren sido aprobadas, deberdn observarse los
principios de secrecia y resguardo de la informacion contenida en ellos y de los involucrados,
siguiendo en todo lo posible las normas de ecologia més actuales\y amigables con el medio

ambiente.

Articulo 65. Registro.

El proceso de destruccion debera documentarse detalladamente, para lo cual, el Archivo
Municipal integrard y resguardara las constancias inherentes a cada proceso de depuracién
y/o destruccién que, sevrealice. Toda, depuracion y/o destruccion deberd ser aprobada
previamente por la:Contralorialnterna, para lo cual el Director del Archivo Municipal deberd
remitirle copiawdel inventario autorizado por la autoridad correspondiente, pudiendo dicho
érgano auditor hacer revisiones totales o aleatorias de lo sujeto a depuracion y/o destruccion,

y hacer las observaciones que estime pertinentes.
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